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Program mjera povecéavanja sigurnosti u Djec¢jem vrtiéu Mali princ, Bol prihvacen je na sjednici
Odgojiteljskog vijeéa, dana 17. ozujka 2026. godine.

Program mjera povecavanja sigurnosti u Dje¢jem vrti¢u Mali princ, Bol prihvaden je na sjednici
Upravnog vijeca, dana 26. ozujka 2026. godine.

Krajnji cilj rada ustanove je:

Maksimalno povecati sigurnost djece tijekom boravka u vrtiéu
Sto kvalitetnije djelovati prema djeci
Razmotriti izvore opasnosti

P wnNPE

Odgovornost svakog pojedinog zaposlenika

** Sve naprijed navedeno primjenjuje se na sve djelatnike, stoga je vazno da svatko preuzima
odgovornost za svoje postupke te da prijavi svaku uocenu nepravilnost.
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RADNO VRIJEME I TRAJANJE PROGRAMA U VRTICU:

1. Jasli¢ni cjelodnevni boravak (10-satni program): 6:00 — 16:00 sati
2. Cjelodnevni boravak (9-satni program): 7:00 — 16:00 sati
3. Poludnevni boravak (5-satni program): 8:00 — 13:00 sati

Termini zakljuavanja i otklju¢avanja vrata vrtic¢a

1. Termin zakljuc¢avanja vrtica je vrijeme provodenja odgojno — obrazovnog rada s djecom, od
8:30 do 12:00, te za vrijeme dnevnog odmora od 13:00 do 14:30 sati.

2. U 8:30 sati zakljucavaju se ulazna vrata vrti¢a, a u 12:00 sati se otkljucavaju (jutarnje
pomocno osoblje); popodnevna smjena — vrata se zakljucavaju u 13:00 sati, a otkljucavaju u
14:30 sati (popodnevno pomocno osoblje).

3. U slucaju potrebe (ili uz dogovor), nakon 9:00 sati roditelji koriste zvono, a vrata otkljucava
jutarnje pomoc¢no osoblje.

4. Ukoliko se odgojitelji nadu u situaciji da otkljucavaju vrata (roditelju; izlaze van s djecom; ...),
zaduZuju se da se pobrinu da vrata odmah i zakljucaju.

5. Ukoliko ostali djelatnici primijete otvorena vrata, duzni su ih odmah i zakljucati.



PROTOKOL POSTUPANJA KOD PRIMOPREDAJE DJETETA

1.

10.

Dijete u ustanovu moze dovesti ili iz nje odvesti samo roditelj/skrbnik djeteta ili ovlastene
punoljetne osobe.

Odgojitelj preuzima dijete i predaje ga samo roditelju ili onim punoljetnim osobama koje je
roditelj ovlastio da mogu preuzeti dijete.

Ukoliko dijete dovodi ili odvodi osoba koja nije roditelj/skrbnik djeteta, potrebna je potpisana
izjava roditelja/skrbnika koja navodi najvise tri (3) osobe, koje osim roditelja mogu dovesti ili
odvesti dijete iz vrtica.

Ukoliko ée, u iznimnim situacijama sprijecenosti roditelja/skrbnika ili ovlastenih osoba po
dijete do¢i osoba koja nije na popisu osoba koje mogu preuzeti dijete, roditelj/skrbnik je
duZan upoznati odgojitelja tko ¢e preuzeti dijete.

Ako je roditelj/skrbnik propustio izvijestiti tko ¢e do¢i po dijete, odgojitelj je duzan telefonski
provjeriti s roditeljem/skrbnikom koga je poslao po dijete, te se uvjeriti uvidom u osobnu
iskaznicu.

Roditelj/skrbnik je duzan predati dijete maticnom ili dezurnom odgojitelju. Ni u kojem slucaju
dijete se ne smije dovesti do ulaza u vrti¢ i pustiti samo. U slucaju ovakvih postupaka
roditelja/skrbnika, odgojitelj vrti¢a duzan je u Sto kra¢em vremenu obaviti razgovor s
roditeljem/skrbnikom.

Roditelju/skrbniku u alkoholiziranom stanju nije dopusteno odvesti dijete — postupak
propisan Protokolom postupanja kod roditelja/skrbnika u alkoholiziranom stanju.

U slu¢aju da se zapazi fizicka povreda prilikom dolaska djeteta u ustanovu, potrebno je pitati
roditelja/skrbnika kako se ozljeda djeteta dogodila, a informaciju zabiljeZiti u dnevna
zapaZanja i informirati strucni tim.

Odgoijitelji najmanje 2x godisnje provjeravaju i azuriraju podatke o telefonskim brojevima
roditelja/skrbnika i ovlastenih osoba.

Odgojitelji svakodnevno vode evidenciju prisutnosti djece u skupini. Imenici djece, evidencije
prisutnosti u skupini, izjave i suglasnosti, dokumenti o posebnim situacijama (Rjesenja suda ili
Zavoda za socijalnu skrb, upute o posebnim zdravstvenim i prehrambenim potrebama)
nalaze se u dokumentaciji odgojitelja u skupini.

IZJAVA RODITEUA — u Prilozima



DIJETE IZVAN KONTROLE EMOCIJA I PONASANJA

1.

Ukoliko odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi dnevnog boravka, ima duznost izvesti ga iz
sobe i pokusati razgovarati s njim uz obvezu osiguranja druge osobe u sobi s djecom (drugi
odgojitelj ili pomocno osoblje).

Ne dopustiti priblizavanje druge djece zbog osjeéaja ugrozenosti i napada koji ée pojacati vec
postojece ponasanje, a i zbog prevencije mogucih ozljeda.

Odvesti uznemireno dijete u ured psihologa ili ured ravnatelja i maknuti sve predmete s
kojima se moZe ozlijediti.

Ukoliko odgojitelji ne mogu dobiti pomo¢ stru¢nog suradnika potrebno je pozvati roditelje.
Dijete koje nije smireno ne moZe se vratiti u skupinu.

Uzroke i ponasanja koja su prethodila zbivanju detaljno opisati u pedagoskoj dokumentaciji,
kao i sve indikacije roditelja o moguéem uzroku i poduzetim mjerama.

Ukoliko se ekscesne situacije kod djeteta ponavljaju, uz suglasnost roditelja u rjeSavanje
problema ukljuciti i psihologa.

Objasniti roditelju Sto se dogodilo i Sto je sve poduzeto u svezi dogadaja.

Dogadaje navesti u zapisnik i odloZiti ga u dosje djeteta.

1ZVJESCE — u Prilozima



PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA /BIJEGA DJETETA IZ
USTANOVE

1.

Nakon primije¢enog nestanka djeteta potrebno je zadrzZati smirenost radi ostale djece u
skupini i pozvati u pomo¢ nekoga od zaposlenika koji nije u neposrednom radu s djecom, a
koji ¢e pozvati ravnatelja i stru¢ne suradnike.

Zbrinuti djecu iz skupine s kojom ostaje odgojitelj izu druge skupine ili pomocéno osoblje, a svi
ostali odlaze u potragu za djetetom.

Prvo provijeriti jesu li sva vrata i dalje zakljucana.

Provijeriti sobe dnevnog boravka, sanitarne prostore, hodnike, a nakon toga potragu usmjeriti
prema dvoristu i blizoj okolici vrtica.

Ukoliko dijete nije pronadeno u vrtiéu ili neposrednoj blizini vrti¢a, ravnatelj zove roditelje i
policiju.

Od roditelja prikuplja podatke za trazenje (mjesto rada roditelja, adresa bake/djeda ili
prijatelja djeteta, potragu prosiriti na djecja igralista...). Policiji daje podatke o djetetu i
poduzetim radnjama.

Ukoliko je potrebno ravnatelj kontaktira s medijima — ostalim zaposlenicima nije dopusteno
davanje informacija bez suglasnosti ravnatelja. Ravnatelj osigurava zastitu vrti¢a uz uvjet da
je osigurana profesionalnost u informiranju (dostavljaju se samo Cinjenice, zabranjuje se
objavljivanje podataka i fotografija djeteta bez suglasnosti roditelja...).

Nakon zavrsetka krizne situacije provodi se:

- kratka krizna intervencija — psihologinja vrti¢a provodi razgovor sa svim sudionicima;

- pisanje zapisnika svih ukljuc¢enih s to¢no navedenim razlozima nastanka navedene situacije i
svojoj ulozi u njoj, objektivno, prema mjestu i vremenu nastanka i poduzetim radnjama u
rieSavanju dogadaja

I1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA/BIJEGA DJETETA IZ VRTICA —u
PRILOZIMA



PROTOKOL POSTUPANJA U ODNOSU NA RODITELJA U
ALKOHOLIZIRANOM ILI NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM
PSIHOFIZICKOM STAN]JU

1.

Ako odgojitelj procijeni da je osoba u takvom psihofizickom stanju da nije u stanju odvesti
dijete iz vrtiéa, treba poduzeti sljede¢e mjere:

- osigurati osobu koja ¢e ostati u skupini s djecom;

- pronadi adekvatnu prostoriju u koju ¢e smjestiti doticnu osobu;

- 0 situaciji obavijestiti ravnatelja ili stru¢nog suradnika;

- telefonski kontaktirati drugog roditelja/skrbnika i izvijestiti ga o situaciju, te zamoliti da
druga osoba dode po dijete;

- ako se ne uspije kontaktirati drugi roditelj/skrbnik, pozvati druge osobe za koje postoje
izjave da mogu dodi po dijete;

- ako se ne uspije uspostaviti kontakt ni s jednom osobom treba kontaktirati ravnatelja ili
struénog suradnika;

- u slu¢aju da se ne moze nikoga kontaktirati, nazvati policiju i informirati ih o slucaju;

- odgojitelj ostaje s djetetom do okoncanja situacije.

Obavezno treba:

- napisati izvjes¢e o dogadaju;

- ravnatelj i struéni suradnik imaju duznost pozvati oba roditelja/skrbnika na razgovor na
kojem ima obvezu prisustvovati i odgojitelj.

IZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U ODNOSU NA RODITELIA/SKRBNIKA U ALKOHOLIZIRANOM
ILI NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU — u PRILOZIMA



OBVEZNI POSTUPCI RODITELJA KOJI SU RAZVEDENI ILI SU U
POSTUPKU RAZVODA

1.

Razvedeni roditelji ili roditelji koji su u postupku razvoda donose Rjesenje o razvodu i
povjeravanju djeteta na odgoj i zajednicko Zivljenje jednom od roditelja. RjeSenje se donosi
pri upisu djeteta u vrtic ili u trenutku pokretanja postupka i dobivanja RjeSenja u bilo kojem
obliku. Kada roditelj dobije Rjesenje, original daje stru¢noj sluzbi na uvid, koja presliku
navedenog RjeSenja trajno zadrzava. Stru¢na sluzba je obvezna upoznati grupne odgojitelje
djeteta sa sadrzajem Rjesenja. Tek po zaprimanju sluzbenog RjeSenja vrti¢ ima obvezu
postupati u skladu s propisanim.

U slucajevima kada je roditelju oduzeta skrb nad djetetom, dijete iskljucivo dovodi i odvodi
osoba kojoj je dodijeljeno skrbnistvo ili osobe za koje je roditelj potpisao izjavu.

Roditelju kojem dijete nije povjereno na odgoj i zajednicko Zivljenje nije moguée dopustiti
davanje poklona u vrtiéu ili odvodenje djeteta iz vrtica u vremenu koje nije propisano
Rjesenjem, te ga je u slucaju inzistiranja potrebno uputiti ravnatelju ili stru¢noj sluzbi.

Svaki pokusaj ponasanja koje nije po RjeSenju treba evidentirati u formi sluzbenog zapisnika,
a eventualni sukob rijesiti na nacin kako je opisano u mjerama za postupanje kod agresivnog
ponasanja roditelja.



PROTOKOL POSTUPANJA KAD RODITEL]J/SKRBNIK NE DODE PO
DIJETE U VRTIC DO KRAJA RADNOG VREMENA

1. Ako roditelj/skrbnik do kraja radnog vremena vrti¢a ne preuzme dijete odgojitelj ¢e pokusati
telefonski stupiti u kontakt s njima ili osobama koje je roditelj/skrbnik ovlastio da preuzme
dijete.

2. Ukoliko se ne uspostavi kontakt s roditeljem/skrbnikom ili isti ne dode po dijete odgojitel]
obavjestava ravnatelja ili po potrebi policiju.

3. Cjelokupnu situaciju odgojitelj evidentira u knjigu pedagoske dokumentacije. Ukoliko
roditelj/skrbnik ucestalo kasni po dijete, stru¢ni tim ¢e s njima provesti razgovor kako bi se
utvrdili razlozi kasnjenja.



PROTOKOL POSTUPANJA KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLJAN]JE ILI
ZANEMARIVANJE DJETETA

Prema Obiteljskom zakonu svatko je duzan obavijestiti Zavod za socijalnu skrb o krSenju djetetovih

prava, a posebno o svim oblicima zlostavljanja. Prema Zakonu o zastiti od nasilja u obitelji,

zdravstveni djelatnik, djelatnik socijalne skrbi, psiholog, socijalni radnik i djelatnik odgojno-obrazovne

ustanove duzni su policiji ili nadleznom opcinskom drzavnom odvjetnisStvu prijaviti nasilje za koje su

doznali u obavljanju svoje duznosti. Ukoliko stru¢njak ima neka saznanja o mogucem zlostavljanju

djeteta, a nije obavijestio nadlezne institucije, moZe kazneno odgovarati zatvorskom kaznom od 3

mjeseca do 3 godine, a snosi i strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost

zadrzavanja informacija dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo uvijek

zahtijeva da prekrSimo povjerljivost. Po zakonu, duznost prijavljivanja ima prednost pred duznosti

zadrzavanja informacija. Imajudi u vidu op¢u obvezu svakog da prijavi zlostavljanje djeteta dovoljno je

da osoba, pa tako i struénjak, zaprimi informacije ili dozna Cinjenice koje sugeriraju da je dijete

zlostavljano. Pri procjeni i donosSenju odluke o prijavi, dovoljno je da postoji opravdana sumnja na

zlostavljanje — ¢ak i ukoliko stru¢njak nema dovoljno informacija da bi u to bio potpuno siguran.

1.

10.

Ukoliko odgojitelj prilikom dolaska djeteta u vrti¢ ili tijekom boravka zapazi bilo kakvu fizicku
povredu na tijelu djeteta ili Ceste verbalne neprimjerenosti prema djetetu koje bi mogle
ukazivati na zlostavljanje ili biti posljedica zlostavljanja djeteta, uputit ¢e se roditelju/skrbniku
izravan upit o karakteru ozljede i objasnjenje roditelja/skrbnika zabiljeziti u pedagosku
dokumentaciju.

Razgovor ce se obaviti pazljivo, u interesu djeteta i bez brzopletog zakljucivanja i izrazavanja
sumnje u roditelja/skrbnika.

Ako kod odgojitelja postoji sumnja na zlostavljanje ili zanemarivanje djeteta svoje sumnje c¢e
prezentirati ravnatelju i ¢lanovima strucnog tima, koji timski poduzimaju odgovaraju¢e mjere.
Odgoijitelj ne provodi ciljano ispitivanje djeteta o nastanku ozljeda ili situaciji kod kuce.

U sljededim situacijama potrebno je odmah obavijestiti ravnatelja i stru¢nu sluzbu:

- dijete izvjeStava o nasilju koje je dozZivjelo ili kojem je svjedocilo;

- bilo koji djelatnik djecjeg vrtié¢a dolazi do informacija da u djetetovoj obitelji dolazi do
fizickih obracuna, odnosno da je dijete Zrtva ili svjedok obiteljskom nasilju;

- dijete imitira seksualne radnje, govori o seksualnim sadrzajima, crta osobe s genitalijama
Ako odgojitelj primijeti zanemarivanje primarnih djetetovih potreba: fizicki je neuredno,
prljavo, pothranjeno, cesto je bolesno, a sve to bez mjera odgovornog ponasanja od strane
roditelja, kao nadalje i ponasanje koje upucuje na emocionalno i psihi¢ko zanemarivanje
(izraziti strah, povucenost, samookrivljavanje i sl.) pozvat ¢e strucni tim i/ili zdravstvenog
voditelja na uvid.

Oni ce s roditeljima obaviti razgovor i istraZiti moguce uzroke.

Ako se situacija ponovo, a roditelj/skrbnik ne poduzima odgovaraju¢e mjere u otklanjanju
uocenih problema, struéna sluzba i ravnatelj izvijestiti ¢e Zavod za socijalnu skrb, a sve
biljeSke o konkretnom slucaju zavesti u Knjigu pedagoske dokumentacije skupine.

Odgojitelj ne smije sam poduzimati nikakve radnje niti iznositi tre¢im stranama informacije o
svojim sumnjama.

Ravnatelj i ¢lanovi stru¢nog tima u suradnji s odgojiteljima koji su izrazili sumnju na
zlostavljanje djeteta timski ¢e poduzeti mjere razgovora s roditeljima/skrbnicima i suradnje
sa Zavodom za socijalni rad i ostalim institucijama, u skladu sa zakonskim obvezama.



11. Potrebno je napisati zapisnik i ostala potrebna izvjeS¢a o konkretnom sluéaju i poduzetim
mjerama koje su u skladu s djelokrugom rada pojedinih sudionika.

12. Ukoliko pravomoénim sudskim RjeSenjem ili RjeSenjem nadleznog Zavoda za socijalnu skrb
postoji formalna zabrana/zapreka kontakta s djetetom ili utvrdeno ¢injeni¢no stanje bivseg ili
sadasnjeg zlostavljanja ili zanemarivanja djeteta, osobi koja po RjesSenju ima zabranu, do
izdavanja novog Rjesenja nije mogude, niti uz potpis i suglasnost roditelja/skrbnika, dopustiti
dovodenje i odvodenje djeteta.

IZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLJANJE ILI ZANEMARIVANJE
DJETETA — u PRILOZIMA



PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU IZVANREDNOG ISPISA DJETETA 1Z
VRTICA

1. U sluéaju da roditelj/skrbnik tijekom pedagoske godine Zeli izvrsiti izvanredan ispis djeteta iz
vrti¢a, suprotno potpisanom ugovoru, potrebno je izvrsiti razgovor s oba roditelja/skrbnika
djeteta i dobiti potvrdu o Zeljenom ispisu.

2. Razgovor moZe obaviti ravnatelj ili stru¢na sluzba vrtica.

10



PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S
RODITELJEM/SKRBNIKOM ILI MEDUSOBNOG SUKOBA

1.

Protokol se primjenjuje kod svakog sukoba uzrokovanog nezadovoljstvom korisnika, bilo da
se radi o nezadovoljstvu postupcima zaposlenika, ozljedom djeteta ili bilo kojim drugim
povodom.

Odgojitelj ¢e u svim situacijama primijeniti tehnike aktivnog slusanja, pazljivo saslusati
sugovornika i dogovoriti individualni razgovor, izbjegavajuci rasprave pred djecom i
komentiranje situacije s tre¢im stranama.

Odgojitelj ¢e pokusati smiriti roditelja/skrbnika, bez automatske samoobrane od eventualnih
prigovora, uvazavajuci drugi stranu, ali odluéan u prekidu situacije pred djecom ili tre¢im
stranama.

O sukobu odmah treba obavijestiti ravnatelja ili ¢lana stru¢nog tima, koji ¢e obaviti razgovor s
roditeljem/skrbnikom, u cilju utvrdivanja nezadovoljstva i rjeavanja problema.

U slucaju sukoba medu roditeljima/skrbnicima zaustaviti raspravu i pozvati se na poziciju
roditelja u odgojno-obrazovnoj ustanovi.

Nastali problem rijesiti na dobrobit djeteta timskim pristupom, ukljucujudi sve zainteresirane
strane u rjeSavanju problema.

Potrebno je napisati zapisnik o dogadaju i poduzetim radnjama.

I1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJEM/SKRBNIKOM ILI
MEDBUSOBNOG SUKOBA RODITELIA/SKRBNIKA — u PRILOZIMA
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PROTOKOL POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA DJELATNIKA (VERBALNI
ILI FIZICKI)

1. RjeSavanje konflikta verbalnom ili fizickom agresijom zabranjeno je i regulirano odredbama
povrede radne obveze.

2. Ukoliko je doslo do konflikta — ne izrazavati tenzije pred djecom i tre¢im stranama i odgoditi
raspravu do mogucnosti rjeSavanja sukoba u odvojenom prostoru.

3. Zaposlenici ustanove pozivaju ravnatelja, a ako nije prisutan pozivaju stru¢nog suradnika, koji
¢e individualno razgovarati s osobama uklju¢enima u sukob.

4. Djelatnici u sukobu odmah po intervenciji rade zapisnik o dogadaju.

1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA DJELATNIKA — u PRILOZIMA
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PROTOKOL PO POSTUPANJU U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM U
VRTICU

Nasiljem medu djecom podrazumijevamo:

1.

Namjerno uzrokovani fizicki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje,
Samaranje, Cupanje, zaklju¢avanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i slicno bez obzira
je li kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna ozljeda.

Psihicko i emocionalno nasilje prouzro¢eno operativnim ili trajnim negativnim postupcima od
strane jednog djeteta ili vise djece.

Negativni postupci su — ogovaranje, nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje, zastrasivanje,
izrugivanje, namjerno zanemarivanje, iskljucivanje iz skupine kojoj pripada, iskljucivanje i
zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s djecom, nanosenje patnje i boli, Sirenje
glasina s ciljem izolacije djeteta od ostale djece, oduzimanje stvari, unistavanje ili ostecivanje
djetetovih stvari, ponizavanje, naredivanje, zahtijevanje poslusnosti, kao i sva ostala
ponasanja pocinjena od djeteta i mlade osobe kojima se drugom djetetu nanosi namjerna
fizicka ili duSevna bol ili sramota.

METODE, POSTUPCI | OBLIZI RADA ZA POSTUPANJE U SLUCAJU NASILJIA MEDU DJECOM U

VRTICU

1. U slucaju spoznaje o nasilju odmah konzultirati ravnatelja ili stru¢nog suradnika.

2. Poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje prema djetetu.

3. U slucaju potrebe zatraziti stru¢nu pomoc u vrtiéu.

4. U slucaju povrede konzultirati pedijatrijsku sluzbu i prema potrebi traziti lijecnicku pomoé.
5. Postupiti prema preporuci ravnatelja ili lijecnika, te obavijestiti roditelje djeteta ili zakonske

zastupnike, te ih upoznati sa svim Cinjenicama i okolnostima dogadaja i izvijestiti ih o
aktivnostima koje ¢e se poduzeti.

Po prijavi, odnosno dojavi nasilja, odmah obaviti razgovor s djetetom koje je Zrtva nasilja.
Razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti stru¢nih djelatnika odgojno-obrazovne
ustanove, a na nacin da se postupa posebno brizljivo, postujuci djetetovo dostojanstvo i
pruzajuéi mu potporu.

Roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je Zrtva vrsnjackog nasilja dati obavijesti o
mogucdim oblicima savjetovanja i stru¢ne pomodi djetetu u odgojno-obrazovnoj ustanovi i
izvan nje, a s ciljem potpore i ja¢anja djeteta, te prorade traumatskog dogadaja.

Obaviti razgovor s drugom djecom i odraslim osobama koje imaju spoznaju o nasilju te
utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, teZinu i vremensko trajanje nasilja, pruZziti
pomoc¢ djeci, svjedocima nasilja, Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocinilo
nasilje (uz nazoc¢nost strucne osobe), ukazati djetetu na neprihvatljivost i Stetnost takvog
ponasanja, te ga savjetovati i poticati na promjenu takvog ponasanja, a tijekom razgovora
posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke okolnosti koje bi ukazivale na to da je dijete
Zrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj obitelji ili izvan nje, a u kojem slucaju ¢e se
odmah izvijestiti Zavod za socijalni rad, a po potrebi ili sumnji na pocinjene kaznjive radnje
izvijestiti policiju.

Vrti¢ ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje tolerantnog, prijateljskog
ponasanja u ustanovi, pozvati roditelje/skrbnike djeteta koje je pocinilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i neprihvatljivoscu i Stetnos¢u takvog ponasanja, savjetovati ih s ciljem
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promjene takvog ponasanja djeteta, te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje ili stru¢nu
pomo¢ unutar vrtica ili izvan njega.
10. Obvezno popuniti izvjesce.

IZVJESCE PO PROTOKOLU ZA POSTUPANJE U SLUCAJU NASILJIA MEDU DJECOM U VRTICU —u
PRILOZIMA
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PROTOKOLI POSTUPANJA I MJERE SIGURNOSTI U UNUTARNJEM
PROSTORU VRTICA

1.

vk wN

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

Zbog sigurnosti djece odgojitelji trebaju trajno provoditi mjere sigurnosti od kojih je primarna
kontrola kretanja djece po objektu.

Svi elektri¢ni vodovi trebaju biti izvan dohvata djece.

Materijali namijenjeni djeci su atestirani i netoksicni.

Tepisi su neklizajuée podloge, lake za CiS¢enje i odrZzavanje.

Igracke moraju biti pedagoski oblikovane. Potrebno ih je redovito pregledavati. Odgojitelji
odstranjuju one igracke koje su ostecene i potencijalno su opasne. Pomoéno osoblje ima
obvezu dezinficiranja igracaka.

Odgoijitelji ée skrbiti o koli¢ini pedagoski neoblikovanog materijala koji pripreme zarad s
djecom i nespecijaliziranih igra¢aka, njihovom estetskom dojmu i funkcionalnosti, a najvise o
sigurnosti rukovanja takvim materijalima i sredstvima od strane djece. Ukoliko djeca starije
predskolske dobi koriste neka opasnija pomagala (Cekié, igla, silikonski pistolj,...) potreban je
konstantan nadzor odgojitelja koji s djecom aktivnost provodi u manjoj skupini od
maksimalno 3 do 4 djece.

Oprema i namjestaj moraju zadovoljavati sve sigurnosne zahtjeve (bez ostrih rubova, u
jaslicama bez sitnih dijelova,...).

Igracke i materijali trebaju biti dostupni djeci da se izbjegne penjanje i moguce ozljede djece.
Police s igrackama trebaju biti stabilne.

Prozorska stakla i ogledala trebaju biti Citava.

U sobama dnevnog boravka treba osigurati dovoljno prostora da se djeca mogu slobodno
kretati (ne pretrpavati sobu namjestajem; broj centara aktivnosti treba uskladiti s dobnim
uzrastom djece;...).

Sredstva za ¢iSéenje i svi opasni proizvodi moraju biti pohranjeni u prostorijama gdje djeca
nemaju pristup.

Pribor za prvu pomo¢ stalno se nadopunjuje i uvijek je dostupan.

Brojevi hitnih sluZzbi moraju biti izvjeSeni pored telefona.

Ulazna vrata objekta su zaklju¢ana u propisano vrijeme.

Sve prostorije u kojima borave i kojima se koriste djeca moraju biti uredno odrzavane, prema
radnom zaduZenju. Pranje i dezinfekcija stolova, ostalog namjestaja, podova i tepiha,
sanitarnih ¢vorova, posteljnog rublja, igracaka, se provodi po dogovoru s pomocénicama —
spremacicama.

Svi prostori vrtica moraju biti zasti¢eni od kukaca i glodavaca (provodenje mjera DDD od
strane ovlastene ustanove i po njihovoj preporuci).

Domar i spremacice provjeravaju ispravnost sanitarnih ¢vorova — prohodnost i cjelovitost
umivaonika i zahodskih skoljki i ispravnost rasvjete i grijanja (redovita zamjena neispravnih
rasvjetnih tijela).

Prema zakonskim odredbama vrse se ispitivanja elektroinstalacija, strojeva s poveéanim
opasnhostima, gromobrana, vodovodne i hidrantske mreZe, radnog okolisa s ovlastenim
institucijama.

Znakovi za uzbunjivanje i Plan evakuacije u slu¢aju neposredne opasnosti od poZzara ili
potresa izloZeni su na vidljivim mjestima u hodnicima vrtica, a svi radnici upoznati su s
Planom evakuacije i imaju svoja zaduZenja u slucaju opasnosti.
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21.

22.

23.

Svi izlazi i putovi kretanja koji se koriste u slu¢aju opasnosti obiljezeni su odgovarajuéim
oznakama prema Planu evakuacije, a zakonski predvideno vjezbanje izlaska s djecom obveza
je svih zaposlenika.

Odgoijitelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite u koriStenju prostora i medusobnoj
interakciji.

U slucaju povrede djeteta treba popuniti izvjeSée o povredi djeteta.

DJECU SE NIKADA NE SMIJE OSTAVITI SAMU BEZ NADZORA ODGOJITELJA ILI DRUGE ZADUZENE

ODRASLE OSOBE!!!

**koristenje mobilnih uredaja dopusteno je u hitnim slu¢ajevima i za dokumentiranje rada

PROTOKOL POSTUPAN]JA U IZVANREDNIM SITUACIJAMA (pozar,
poplava, potres)

1.

Prema Planu evakuacije u sluajevima neposredne opasnosti (pozar, poplava, potres) svi
izlazi vidljivo su oznaceni i slobodni, a svaki zaposlenik koji je trenutno u ustanovi ima svoje
zaduZenje prema kojemu treba postupati.

U slucaju opasnosti brzo napustiti objekt i i¢i direktno u predvideno podrucje prema
predvidenoj i dogovorenoj ruti izlaska.

Odmah provjeriti jesu li sva djeca i odrasli na broju.

Osoba koja je zaduZena da pregledava prostorije vrti¢a i provjerava jesu li svi izisli mora
pregledati sve prostore vrtica i tek po obavljenom pregledu izi¢i van.

U objekt se vracamo tek po prestanku opasnosti i dopustenju vatrogasaca.

Za vrijeme jacih vremenskih nepogoda odmaknuti se od staklenih povrsina i djecu okupljati u
sigurnijem dijelu sobe.

U slu¢ajevima kada je nemoguée dodi do prostorija vrtica (snijeg, poledica), treba organizirati
¢is¢enje prilaza vrtiéa.

PROTOKOL POSTUPAN]JA I MJERE SIGURNOSTI NA VANJSKOM

PROSTORU

DVORISTE:
1. Treba redovito odrzavati prilaz vrtiéu — zaduzen domar.
2. Zabranjen je ulazak motornih vozila, osim ovlastenih dobavljaca i osoblja.
3. Paziti naispravnost ograde — prijaviti domaru ako se uoce nepravilnosti.
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4. Redovito treba odrzavati dvoriste, orezivati stabla, uklanjati grane — zaduzen domar.

5. Uklanjanje suhih grana i suhih stabala koja bi mogla pasti — zaduZen domar.

6. Uklanjanje grubog otpada svaki dan. Prije izlaska djece na dvoriste provijeriti u kakvom je
stanju.

7. Obvezno koristiti alat i zastitnu opremu pri odrzavanju dvorista (ne raditi golim rukama zbog
opasnosti od povreda ili zaraze).

8. Popravak ili uklanjanje ostecéenih sadrzaja (ljuljacka, tobogan, ostale sprave) — prijaviti
domaru.

9. Pjescanik zastititi i omoguciti koristenje za igru.

ZA NAPRIJED NAVEDENO 1ZVRSITELJI SU DOMAR I/ILI POMOCNO OSOBLJE PREMA SVOJEM
GODISNJEM ZADUZENJU.

1. Odgoijiteljili drugi zaposlenik koji uoci nedostatke koji su opasni po djecu za djecu je odmah
informirati odgovorne osobe (domara, stru¢nog suradnika, ravnatelja) koji poduzimaju
odgovarajuée mjere.

2. Propustinformiranja odgovornih osoba smatra se nemarom koji moZe dovesti djecu u
opasnost i teZim prekrSajem radne obveze zaposlenika.

3. Sve sugestije i preporuke za poboljSanje sigurnosnih uvjeta odgojitelji su duzni prijaviti i
napraviti zapisnik o tome, a odgovorne osobe imaju odgovornost naéi najbolje rjesenje za
poboljsanje stanja za sigurnost djece.

Osim navedenog u vrijeme izlaska i boravka djece u dvoristu treba paziti na sljedece:

1. Djecu na izvoditi pri ekstremnim vremenskim uvjetima (jak vjetar, velika vruéina ili hladno¢a,
kiSa, mecava, poledica). Djecu izvesti u odjeci i obudi primjerenoj vremenskim uvjetima.

2. Odgojitelji ¢e prije izlaska na igraliSte uputiti djecu u sanitarni ¢vor.

Prije izlaska iz vrti¢a odgojitelji moraju svakodnevno educirati djecu i upudivati ih na
elemente zastite i samozastite: dogovoriti s djecom pravila ponasanja i granice koristenja
igraliSta i sprava na njemu.

4. Obavezno je stalno pratiti djecu i uvijek imati svu djecu u vidokrugu!

5. Imati na umu djeéju radoznalost i opasnost u vezi s tim (stavljanje predmeta/materijala s
poda u usta).

6. Opasnost od uboda kukaca (osa, pcela, obad, krpelj,...).

7. Ne praviti guzvu prevelikim brojem djece na jednom dijelu igralista, ve¢ se podijeliti u manje
skupine pri koristenju sprava.

8. 0Odgojitelj ¢e osigurati nadzor nad svom djecom i pored svih sprava — ne zadrzavati se u
grupicama, vec se aktivno ukljuditi u aktivnost djece.

9. Ponuditi djeci sadrzaje i aktivnosti koji ¢e ih motivirati za kvalitetnu igru na dvoristu.

10. U slucaju potrebe djeteta u sanitarni ¢vor, osigurati pratnju odgojitelja, a ostalu djecu
povjeriti odgojiteljicama na igralistu. Svaka odgojiteljica je u svim situacijama odgovorna za
djecu, bez obzira iz ¢ije su skupine djeca.

11. Nikada se potpuno do kraja opustiti jer se opasnost pojavi kada je najmanje ocekujemo.

12. U sludaju povrede djeteta postupiti prema Protokolu postupanja kod ozljeda.

13. Ostalu djecu povijeriti najblizim odraslim osobama.
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14. Obavezno izvijestiti roditelje o ozljedi djeteta, okolnostima u kojima se ozljeda dogodila i
poduzetim radnjama.

15. Paziti da sva djeca na povratku iz dvorista udu u vrtié.

16. Boravak djece na svjezem zraku je potreba koju treba svakoga dana, shodno vremenskim
uvjetima, zadovoljavati.

17. U sluéaju povrede djeteta treba popuniti izvjesc¢e o povredi djeteta.

DJECU NIKADA NE OSTAVLIATI SAMU, BEZ NADZORA ODRASLE OSOBE!

**koristenje mobilnih uredaja dopusteno je u hitnim slucajevima i za dokumentiranje rada
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PROTOKOL POSTUPAN]JA KOD OZLJEDA ILI ZDRAVSTVENIH

PROBLEMA DJETETA
1. KOD LAKSIH OZLJEDA | ZDRAVSTVENIH PROBLEMA:
- poviSena tjelesna temperatura (vise od 37,2°C)

- uhobolja, zubobolja, glavobolja, opca bol (koja ne prolazi i traje dulje od pola sata)

- povracanje (vise od 2 puta)

- proljev (viSe od 2 puta)

- manje nezgode i ozljede (modrice, ogrebotine, posjekotine, manje krvarenje iz nosa ili
ozljede, uganuce, malaksalost, promjene na koZi, ugrizi insekta, strano tijelo u oku i uhu,...)
- problemi s disanjem

- Odgoijiteljica procjenjuje teZinu ozljede, primjenjuje ste¢eno znanje i pruza djetetu pomoé¢,
umiruje dijete i ne napusta ga dok se ne umiri, a ostalu djecu u skupini umiruju i zbrinjavaju
druge poznate odrasle osobe.

- Ukoliko ozljeda ne zahtijeva odlazak u zdravstvenu ustanovu, a djetetu je pruzena pomoc u
vrtiéu, odgojiteljica koja je bila prisutna poziva roditelje, koje je duzna ¢ekati, i po njihovom
dolasku izvjestava ih o dogadaju i poduzetim mjerama.

- Po zbrinjavanju djeteta odgojiteljica piSe izvjeSce o ozljedi.

2. KOD TEZIH OZLJEDA | ZDRAVSTVENIH PROBLEMA | HITNIH STANJA:
- Jaki udarci (posebno u glavu).

- Posjekotine, jace krvarenje, ...

- Sumnja na prijelom

- Gubitak svijesti

- Febrilne konvulzije, EPI napad

- Gusenje stranim tijelom

- Strano tijelo u oku, uhu, nosu, ...

- Anafilakticki Sok uslijed alergijskih reakcija
- Ugrizi Zivotinja ili insekata

- Pruziti djetetu pomoc i organizirati prijevoz u najblizu zdravstvenu ustanovu. Ako hitna
pomo¢ nema raspoloziv prijevoz dijete vozi uz suglasnost dezurnog lije¢nika redoslijedom
dostupnosti — domar, pomocénik za njegu i skrb, odgojitel;.

- Ostalu djecu u skupini umiruju i zbrinjavaju ostale odrasle poznate osobe.

- Prije odlaska s djetetom u zdravstvenu ustanovu odgojiteljica obavjesStava roditelje Sto se
dogodilo, gdje idu i gdje roditelj treba doéi.

- U pratnji djeteta obavezno ide mati¢ni odgojitelj koji ostaje u pratnji dok god dijete nije
zbrinuto.

- Po povratku u ustanovu odgojitelj pise izjavu o ozljedi ili dogadaju.

- Odgoijiteljica i stru¢ni suradnik sljedeéi dan kontaktiraju roditelja i interesiraju se za stanje
djeteta.

- Ukoliko je dijete hospitalizirano, odgojitelj i stru¢ni suradnik dogovaraju s roditeljem posjetu
djetetu nakon povratka kudi.
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3. POSTUPANJE PRI EPIDEMIOLOSKOJ INDIKACLI:
- Kod prvih simptoma dijete izolirati i pozvati roditelje.

- Svaku pojavu bolesti prijaviti zdravstvenom voditelju i/ili ravnatelju.

- Pratiti zdravstveno stanje druge djece u skupini.

- Zdravstveni voditelj i/ili ravnatelj ¢e obavijestiti epidemiologa i pratiti pobol u skupini.
- Redovito provoditi mjere dezinfekcije i ostale protuepidemijske mjere.

- Po potrebi organizirati roditeljski sastanak u suradnji s epidemiologom.

4. PONASANJE U SLUCAJU POGORSANJA STANJA KRONICNE BOLESTI:
- Ostati miran i sabran.

- Pozvati najblizu odgojiteljicu ili drugu odraslu osobu da se brine o ostatku skupine.

- Pruziti djetetu pomoc¢ u skladu sa znanjem i lije¢nickom uputom o djetetovoj kronicnoj
bolesti.

- Pozvati zdravstvenog voditelja i/ili ravnatelja.

- Obavijestiti roditelje.

DUETE NIKADA NE OSTAVLIATI SAMO, BEZ PRISUTNOSTI ODRASLE OSOBE!

5. OSTALE UPUTE:
- Bolesno dijete ne moZe boraviti u vrticu — ako je bolesno dijete u skupini povedava se rizik
obolijevanja ostale djece, a bolesno dijete treba posebnu njegu koju mu vrti¢ tada ne moze
pruziti.
- U vrti¢u ne moZe boraviti dijete koje ima povisenu temperaturu, proljev, gréeve, koje
povrada, koje ima usenke, svrab, promjene na kozi tipa osipa i slicno, koje ima bilo koju drugu
zaraznu bolest, koje pije antibiotik, ...
- Ako odgojiteljica navedena stanja zapazi u tijeku dana treba odmah obavijestiti roditelje koji
imaju obvezu dodi po dijete.
- Po povratku djeteta u vrti¢ nakon preboljene bolesti treba zatraZiti od roditelja potvrdu o
obavljenom zdravstvenom pregledu djeteta koju popunjava djetetom lije¢nik kao potvrdu da
je dijete zdravo i da mozZe boraviti u vrti¢u.
- U vrtiéu moZe boraviti dijete koje boluje od kronicne bolesti ako je u stabilnoj fazi i ako ima
dozvolu lijec¢nika.
- Ako dijete radi bolesti mora piti lijekove — daje ih roditelj.
- Prilikom upisa djeteta u vrti¢ roditelj mora dostaviti potvrdu o obavljenom zdravstvenom
pregledu djeteta koja mora sadrZavati sve podatke o zdravstvenom stanju djeteta,
obavljenom cijepljenju, kroni¢nim bolestima i svemu ostalome $to je vazno za zdravlje
djeteta.
- Roditelji su duzni obavijestiti odgojitelja ukoliko dijete uzima neki lijek ili pomoc¢no ljekovito
sredstvo.
- Odgojitelj se odmah na pocetku pedagoske godine mora upoznati s podacima o
zdravstvenom stanju djece.
- Odgoijitelj, strucni tim i ravnatelj ée odmah na pocetku godine dogovoriti s roditeljima sve
Sto je potrebno da se osigura boravak djeteta koje ima zdravstvene tegobe u ustanovi.

21



- Glavna kuharica mora biti upoznata sa sluc¢ajevima djece koja imaju poseban rezim
prehrane.

- U vrtiéu su postavljene 3 kutije Prve pomodi s popisom sanitetskog materijala, a u kojima se
nalazi i toplomjer za mjerenje temperature.
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PROTOKOL ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U
VRTICU

1. Odgoijitelji imaju obvezu dobrog poznavanja opéih i posebnih potreba djeteta.

2. Opceiposebne potrebe djeteta za dnevni odmor obavezni su zadovoljavati kontinuirano, bez
odlaganja i bez obzira na dob djeteta.

3. U odgojnoj skupini s razli¢itim potrebama djece za dnevni odmor odgojno obrazovni proces
potrebno je organizirati tako da se djeca koja nemaju potrebu za dugim odmorom ne
ometaju djecu u dnevnom odmoru.

4. Prostor i oprema sobe dnevnog boravka mora biti primjereno pripremljen (dovoljno zraka,
topline, da nije previSe zatamnjen, da nema propuha,...).

5. Ovisno o dobi djecu higijenski pripremiti za dnevni odmor (odlazak u sanitarni ¢vor,
preodijevanje i sl.). Posebnu pozornost treba usmijeriti na usnu Supljinu djeteta, da se ne bi
odmaralo s ostacima hrane u ustima.

6. Djeca nikada ne smiju ostati bez nadzora odrasle osobe.

7. U slucaju da odgojitelj primijeti sumnjivo kretanje djeteta u krevetu, promjenu u disanjuisl.,
odmah treba pruZiti djetetu pomo¢ i obavijestiti ravnatelja i/ili lije¢nika.

8. Ukoliko bude potrebe za intervencijom, treba popuniti izvjeSce.

DJECU NIKADA NE OSTAVLIATI SAMU, BEZ NADZORA ODRASLE OSOBE!

IZVJESCE PO PROTOKOLU ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU —u
PRILOZIMA
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MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI

1.

MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI DJECE ZA KOJE SU ODGOVORNI ODGOJITELJI:
- U vrti¢ nije dopusteno unosenje hrane pripremljene izvan kuhinje vrtiéa (iznimka su

dogovorena druZenja djece i roditelja — zavrsna svecanost, radionice, ...).

- Odgoijitelji su odgovorni za unosenje i podjelu hrane koja moZe izazvati gusenje (Zvakace
gume, bomboni, grickalice,...).

- Prije obroka odgojitelj je duzan provijeriti jesu li sva djeca oprala ruke.

- Odgojitelj je odgovoran za osiguravanje dovoljne kolicine tekucine tijekom boravka u vrtiéu.
- Odgojitelj je duzan imati stalan nadzor nad djecom za vrijeme uzimanja obroka.

- Djelatnici imaju obvezu jednom godisnje izvrsiti sistematski sanitarni pregled, Sto se i
upisuje u sanitarnu knjiZicu.

MJERE SIGURNOSTI U PREHRANI ZA KOJE JE ODGOVORNO OSTALO OSOBLJE:
- Glavna kuharica odgovorna je za nabavu ispravnih namirnica, prijem (provjera deklaracije,

rok uporabe, to¢na isporuka narucenog), prijenos i skladistenje hrane.

- Uzorci gotove hrane (pripremljene u kuhinji vrti¢a) svakodnevno se ¢uvaju u zamrzivacu, na
-18°C, u kutijicama, na kojima je naveden sadrzaj, datum i vrijeme kuhanja. Uzorci se ¢uvaju
72 sata (3 dana) zbog eventualne potrebe za mikrobioloskom analizom.

- Prijenos hrane mora biti organiziran da ne moZe dodi do krizne kontaminacije i za to je
zaduZena glavna kuharica.

- Namirnice koje se odmah trose bez daljnje prerade, kao Sto su gotovi prehrambeni
proizvodi — peciva, suhomesnate i mlije¢ne preradevine — do koristenja treba zastititi od
vanjskih utjecaja.

- Hrana koja se ne troSi odmah, a podlozna je brzom kvarenju, stavlja se u hladnjak.

- Pripremljena hrana uzima se samo s upotrebom &istog pribora. Zlice za provjeru
pripremljenih obroka ne smiju se vracati u hranu, ako prethodno nisu oprane.

- Spremiste hrane, kao i sve ostale prostorije gdje se vrse poslovi pripreme i raspodjele hrane
moraju se svakodnevno Cistiti, provjetravati i dezinficirati nakon rucka, kao i prostor sanitarija
u sklopu kuhinje.

- Spremiste hrane i sve ostale povrsine na kojima se priprema hrana moraju biti zasti¢eni od
ulaza glodavaca i insekata. Potrebno je 2x godisnje (ili po potrebi) provoditi DDD mjere za
zastitu od insekata i glodavaca.

- Tekuéine za pranje, Ciséenje i dezinfekciju treba drZati na posebnom mjestu, oznacenom
¢itkom i vidljivom etiketom o sadrzaju.

- Zaposlenici koji spremaju, prevoze i preuzimaju hranu moraju jednom godisnje izvrsiti
sanitarni pregled $to se i upisuje u sanitarnu knjiZicu.

- Osobe koje rukuju s hranom ne smiju do ozdravljenja raditi u kuhinji ako su oboljele od
prehlada, angine, upale grla i duZnika, bronhitisa, imaju proljev, povracaju, imaju visoku
temperaturu, rane ili ozljede na kozi.

- Zaposlenici koji rukuju s hranom moraju pazljivo odrzavati osobnu higijenu, a posebno
Cistocu ruku i noktiju —iskljucuju se nakit, dugi nokti, lak za nokte; i moraju imati prekrivenu
kosu.

- Zaposlenici moraju imati Cistu odjeéu prilikom rada s hranom, a odje¢a se mora odrzavati
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iskuhavanjem.
- Za mjere sigurnosti u prehrani odgovorna je glavna kuharica uz ostalo osoblje prema

zaduZenju, a domar za prijevoz hrane.
- Radovi i popravci u kuhinji rade se nakon podjele rucka, iznimka su hitne situacije kada je

kuharica duzna osigurati zastitu hrane.
- Djelatnici vrti¢a obracaju se kuharici sa ulaznih vrata kuhinje.
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MJERE POSUPANJA I NADZOR KRETANJA OSOBA U VRTICU

1.

Svi djelatnici vrti¢a duZni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtic¢a, osobito ako nisu
korisnici usluga vrtica.

Svi ulazi u objekt se zakljuc¢avaju u za to predvideno vrijeme.

Niti jedna nepoznata osoba ne smije se kretati vrticem bez pratnje nekog od djelatnika vrtiéa,
a svaku osobu koja se zatekne u vrti¢u treba upitati za namjere i sluzbeno dopustenje.
Ukoliko se kretanje osobe ucini sumnjivim potrebno je obavijestiti voditeljicu ili nekog od
¢lanova stru¢nog tima te doti¢nu osobu ispratiti iz vrtica.

Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policija.

Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore kako bi
se sprijeCio neovlasteni ulaz, odnosno provala kada nema nikoga u ustanovi.
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POSTUPANJE U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U
PROSTORIJE VRTICA

Postupak se provodi radi potencijalno opasnih situacija za dijete (slu¢ajno ili namjerno ostavljeni
opasni predmeti po dijete), a tek potom radi evidencije nastale Stete i otudenog materijala.

1. Osoblje zaduzeno godisnjim zaduZenjem za otklju¢avanje vrata, duzno je izvrsiti provjeru na
nacin da se provjere sva ulazna vrata i prozori vrti¢a, te ostali mogudi ulazi u ustanovu.

2. Ukoliko se uoci da je od zaklju¢avanja do otklju¢avanja bilo naovlastenih ulazaka, bez obzira
ima li Stete ili ne, kao provala, osoba koja je zaduZena za otklju¢avanje obavjestava
ravnateljicu koja potom obavjestava policiju. U slucaju ravnateljeve sprijeCenosti izvjestava se
predsjednik Upravnog vijeca vrtica.

3. Bez obzira na dolazak policije, ravnatelja ili bilo koje trece strane, osoba koja je uocila ulazak i
prijavila slucaj, izvjes¢uje sve odgojitelje kako bi se sprijecio ulazak djece u konkretnu sobu,
odnosno sumnjivi dio prostora ustanove.

4. Zdravstveni djelatnik po dolasku ili putem telefona nalaze pomoénom osoblju pregled sobe
kako bi se uklonili svi potencijalno opasni predmeti po dijete (staklo, Sprice) i tek po
potpisanoj izjavi osoba u pregledu prostora da je pregled izvrSen, a prostor siguran, odobrava
se ulazak djece u sobu.

5. Ukoliko zdravstveni djelatnik nije prisutan, iste radnje vrSi pomoéno osoblje objekta, ono koje
je usmjeni.

6. Odgojitelj odmah po ulasku u sobu evidentira nastalu Stetu i ¢ini popis otudene imovine, te
isti uz izjavu dostavlja ravnatelju ustanove. Popis se odnosi na inventar sobe, namjestaj i
didaktiku, te ostalu imovinu skupine, odnosno ustanove.

7. Ukoliko je Steta na samom objektu — zapisnik tog dijela oStecenja ¢ini domar ustanove.

8. 0Odgojitelj je duzan zapisnik saciniti u Sto kracem roku, kako bi policija do okoncéanja ocevida
imala njihove izjave.

9. Na kraju postupka, osoblje ustanove u kojemu je provala ili nedopusteni ulazak uocen,
potpisuju izjavu koja sadrzi to¢ne mjere i radnje, te mjere i kontaktirane osobe prema ovom
zaduZenju, u odnosu na zastitu djece i nastalu Stetu na imovini.

10. Za daljnji kontakt s policijskom postajom za dobivanje zapisnika o oCevidu, podnosenje
eventualno potrebne kaznene prijave ili zahtjeva za naknadu Stete prema osiguravajucoj kuci,
zaduZeno je racunovodstvo ustanove.

11. Sve mjere i radnje evidentiraju se po redoslijedu izvrsenju.

12. Cjelokupna evidencija slu¢aja kopira se na znanje ravnatelja ustanove.

13. Odgovornost je svakog zaposlenog u ustanovi prouciti ovaj pisani naputak, nejasno¢e odmah
rijeSiti pozivom ravnatelju ustanove i dalje se pridrzavati navedenih postupaka za protokolom
propisane situacije.

IZJAVA PO POSTUPANJU U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJE VRTICA —u
PRILOZIMA
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MJERE KOD PRIJEVOZA DJECE AUTOMOBILOM ZA POTREBE
PROGRAMA I PROCESA

1.

Ukoliko potrebe procesa zahtijevaju organizaciju prijevoza djece ravnatelj ustanove
organizira oblik prijevoza, a u iznimnim situacijama moguce je organizirati prijevoz djece
vozilom djelatnika ili dostupnim roditeljem.

Za iznimne situacije prijevoza suglasnost treba dati ravnatelj ili u odsutnosti ravnatelja
predsjednik Upravnog vijeca ustanove.

U ostalim, unaprijed planiranim potrebama prijevoza manjeg broja djece, potrebna je
suglasnost i pristanak roditelja svakog djeteta koje se prevozi od strane roditelja — vozaca koji
sudjeluju u realizaciji programskih sadrzaja.

Autobusi moraju imati dozvolu za prijevoz djece i svakom djetetu treba biti osigurano mjesto
za sjedenje sa sigurnosnim pojasom.

Ukoliko djeca na izvanvrticke manifestacije dolaze u pratnji roditelja vlastitim prijevozom, po
dolasku na mjesto dogadanja predaju se odgojitelju koji s njima boravi tijekom odrZavanja
manifestacije. Po zavrSetku manifestacije odgojitelj predaje dijete roditelju/skrbniku.
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PROTOKOL POSTUPANJA PRILIKOM SETNJI I IZLETA S DJECOM

1. Prisvakom napustanju okruzenja djecjeg vrti¢a u pratnji 10 djece nalazi se jedan odgojitelj, a
za vise djece 2 odgojitelja ili vise.

2. Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni sa pedagoskim
posjetima (posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogadivanja kurikuluma
skupine).

3. Kod organizacije jednodnevnih izleta roditelji moraju biti upoznati sa svim uvjetima
putovanja i boravka na odredenoj destinaciji.

4. Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz organizacije
izleta djece u pratnji odgojitelja i stru¢nog osoblja.

POPIS DJECE | SUGLASNOST RODITELJA ZA ODVODENJE DJECE NA PEDAGOSKE POSJETE —u
PRILOZIMA
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SUGLASNOST RODITELJA O VIDEO SNIMAN]JU DJECE U SVRHU
ISTRAZIVANJA I FOTOGRAFIRAN]JU DJECE U SVRHU PREZENTACIJE ILI
ILUSTRACIJE STRUCNOG CLANKA

Pored aktivnosti koje se provode u sklopu redovnih programa, djeca iz vrti¢a uklju€uju se i u razne
druge aktivnosti o kojima se prikupljaju podaci. Zakonom o zastiti osobnih podataka (NN 103/2003)
osigurana je zastita privatnog Zivota i ostalih ljudskih prava i temeljnih sloboda u prikupljanju, obradi i
koristenju osobnih podataka. Podaci i materijali koji se prikupljaju u vrti¢u koriste se iskljucivo u
pedagoske svrhe kako bi se osigurala visa kvaliteta Zivota i rada u vrticu.

Svojim potpisom odobravam sljedecée aktivnosti:

Fotografiranje djece, video ili audio zapise javnih nastupa djece
Priredbe u medijima

Slanje djecjih radova na izlozbe

Snimanije razlicitih aktivnosti djece

Ispitivanje za studijske potrebe

oV ke wWwNPRE

Objavljivanje djecjih radova na web stranici vrtica

SUGLASNOST RODITELJA O VIDEO SNIMANJU DJECE U SVRHU ISTRAZIVANJA | FOTOGRAFIRANJA
DJECE U SVRHU PREZENTACIJE ILI ILUSTRACIJE STRUCNOG CLANKA — u PRILOZIMA
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PRILOZI
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IZJAVA RODITELIA

Suglasan sam da moje dijete upisano u Djedji vrti¢ Mali princ

moze biti dovedeno/odvedeno u Djedji vrti¢ Mali princ od strane:

1.

U Bolu,

Ime i prezime roditelja:

(potpis)
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1ZVIESCE

Odgojna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgojitelji:

Ime i prezime djeteta:

Datum i godina rodenja:

Roditelji/skrbnici:

Kratki opis problema:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:

33



1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU NESTANKA/BIJEGA DJETETA 1Z VRTICA

Odgojno obrazovna skupina:

Odgojitelj:

Ime i prezime djeteta:

Roditelj/skrbnik djeteta:

Datum i sat:

IzvjeScée protokola postupanja:

Krizni tim:

Potpis odgojitelja:
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1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U ODNOSU NA RODITELJA U ALKOHOLIZIRANOM ILI
NEKOM DRUGOM NEPRIMJERENOM PSIHOFIZICKOM STANJU

Odgojno obrazovna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgojitelj:

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:
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1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA KOD SUMNJE NA ZLOSTAVLIANJE ILI ZANEMARIVANJE
DJETETA

Odgojno obrazovna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgojitelj:

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:
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1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA S RODITELJEM ILI MEDUSOBNOG
SUKOBA RODITELJIA

Odgojno obrazovna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgojitelj:

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:
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1ZVJESCE PO PROTOKOLU POSTUPANJA U SLUCAJU SUKOBA DJELATNIKA

Djelatnici ukljuceni u sukob:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis djelatnika:

Potpis ravnatelja:
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1ZVJESCE PO PROTOKOLU ZA POSTUPANJE U VRIJEME DNEVNOG ODMORA DJECE U VRTICU

Odgojno obrazovna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgoijitelj:

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:
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1IZVJESCE PO PROTOKOLU ZA POSTUPANIJE U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM U VRTICU

Odgojno obrazovna skupina:

Broj nazocne djece:

Odgoijitelj:

Ime i prezime djeteta:

Ime i prezime roditelja/skrbnika:

Kratki opis problema:

Poduzete mjere:

U Bolu,

Potpis odgojitelja:
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1ZVJESCE O POVREDI/BOLESTI DJETETA

Ime i prezime djeteta:

Datum rodenja:

Odgojno obrazovna skupina:

Datum i vrijeme nastanka povrede:

Vrsta povrede:

Kako je povreda nastala i gdje:

Mijere poduzete u vrtiéu:

Nacin prijevoza:

Obrada u zdravstvenoj ustanovi:

U Bolu,

Odgojitelj:
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IZJAVA PO POSTUPANJU U SLUCAJU PROVALE ILI NEOVLASTENOG ULASKA U PROSTORIJE VRTICA

Datum i sat uoc¢enog ulaska:

Objekt i soba:

Poduzete mjere i radnje za sigurnost djece:

Osobe koje su obavijestene:

Sat poziva:

Tko je vrsio pregled soba za uo¢avanje potencijalno opasnih predmeta za djecu:

Poduzete mjere i radnje za evidenciju Stete:

Ulazak djece u sobu odobrio (ime i prezime osobe; sat odobrenja):

Tko je uputio poziv policiji i kada:

Je li obavljen ocevid; sat dolaska policije:

Ostale radnje:

U Bolu,

Ime i prezime djelatnika:
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POPIS DJECE | SUGLASNOST RODITELJA ZA ODVODENJE DJECE NA PEDAGOSKE POSJETE

1. Prisvakom napustanju okruzenja djecjeg vrti¢a u pratnji 10 djece nalazi se jedan odgojitelj, a
za viSe djece 2 odgojitelja ili vise.

2. Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni sa pedagoskim
posjetima (posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogadivanja kurikuluma
skupine).

3. Kod organizacije jednodnevnih izleta roditelji moraju biti upoznati sa svim uvjetima
putovanja i boravka na odredenoj destinaciji.

4. Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz organizacije
izleta djece u pratnji odgojitelja i stru¢nog osoblja.

R. BR. IME | PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.
8.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
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SUGLASNOST RODITELJA O VIDEO SNIMANJU DJECE U SVRHU ISTRAZIVANJA | FOTOGRAFIRANJU
DJECE U SVRHU PREZENTACIJE ILI ILUSTRACIJE STRUCNOG CLANKA

Svojim potpisom odobravam sljedece aktivnosti:

Fotografiranje djece, video ili audio zapise javnih nastupa djece

Priredbe u medijima

Slanje djecjih radova na izloZbe

Snimanje razlicitih aktivnosti djece

Ispitivanje za studijske potrebe

Objavljivanje djecjih radova na web stranici vrti¢a

Objavljivanje djecjih radova i aktivnosti na panoima vrtickog prostora i za potrebe stru¢nog

Nou,swneR

rada vrtic¢a

R. BR. IME | PREZIME DJETETA POTPIS RODITELJA
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