DJECJI VRTIC MALI PRINC

KLASA: 601-07/26-01/005
URBROJ: 2104/22-26-01
Bol, 14. rujna 2026.

Na temelju €lanka 35. i ¢lanka 41. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (»Narodne novine,
br. 10/97., 107/07., 94/13., 98/19. i 57/22.), ¢lanka 49. Statuta Djecjeg vrtica Mali princ te &lanka 15.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (»Narodne novine«, br. 120/16., 114/22. i 48/26.; u daljnjem tekstu:
Zakon), Upravno vije¢e Djecjeg vrtica Mali princ, na prijedlog ravnatelja/ice, na 6. sjednici odrzanoj
dana 14. rujna 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Djegji vrti¢
Mali princ kao javni naruditelj (u daljnjem tekstu: Narugitelj) prije stvaranja ugovornog odnosa za
nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

(2) Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz ¢lanka 12. stavka 1. toéke 1. Zakona, na
koju se primjenjuju Clanak 15. Zakona i odredbe ovoga Pravilnika.

(3) Svi iznosi procijenjene vrijednosti u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a).
(4) Narucitelj ne smije dijeliti vrijednost nabave niti se koristiti drugim metodama s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili ovoga Pravilnika.

Clanak 2.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narucitelj je obvezan postovati nagela javne nabave iz
Clanka 4. Zakona, osobito nacela trZiSnog natjecanija, jednakog tretmana, zabrane diskriminacije,
uzajamnog priznavanja, razmjemnosti i transparentnosti.

(2) Komunikacija i razmjena informacija provode se elektroniékim sredstvima komunikacije, putem
Elektronickog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN RH),
elektroniCke poste ili drugim prikladnim sredstvima, sukladno Zakonu i ovom Pravilniku.

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere radi sprjeCavanja, prepoznavanja i uklanjanja sukoba
interesa. Na sukob interesa u postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se nacin primjenjuju
odredbe Clanaka 75. do 83. Zakona.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave pokreCe se ako su za predmet nabave osigurana financijska

sredstva, a nabava je uskladena s financijskim planom i planom nabave Narucitelja, kada je
uvrstavanje u plan nabave obvezno.

_(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost
Jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura.

;3) Procijenjena vrijednost nabave odreduje se u trenutku podetka postupka na temelju ukupnog
iznosa bez PDV-a, ukljuéujuéi sve opcije i moguca obnavljanja ugovora.
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Il. POSTUPCI PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave dijele se, s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave, na:

1. nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura;

2. nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.655,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura;

3. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura;

4. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.

lll. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.655,00 EURA

Clanak 6.

(1) Nabava robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru
Narucitelja, vodeci ratuna o nacelima javne nabave i racionalnom tro$enju sredstava.

(2) Narudzbenica, odnosno ugovor, sadrzi najmanje podatke o Naruditelju i dobavljadu, predmetu
nabave, koliCini, jediniCnim i ukupnim cijenama, roku i mjestu isporuke ili izvréenja te nacinu i roku
placanja.

IV. NABAVA OD 2.655,00 EURA DO 15.000,00 EURA

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.655,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura, Narugitelj u pravilu provodi upuéivanjem poziva na dostavu
ponuda najmanje dvama gospodarskim subjektima koji obavijaju djelatnost povezanu s predmetom
nabave.

(2) Poziv se upucuje elektronickom postom ili na drugi nacin koji omoguéuje dokazivanje njegove
dostave. Za ovu vrijednosnu skupinu Narucitelj moZe koristiti i modul jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet dana od dana upuéivanja poziva, osim kada
okolnosti pojedinog predmeta nabave opravdavaju kraéi rok koji je objektivno dovoljan za izradu i
dostavu ponude.

(4) Za odabir je dovoljna jedna pravodobno pristigla ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz
poziva.

(5).Izn!mr‘10, poziv se moZe uputiti jednom gospodarskom subjektu kada to zahtijevaju tehnicki ili
umjetnicki razlozi, zastita iskljuCivih prava, iznimna Zurnost, nepostojanje dovoljnog broja

gospodarskih subjekata na trzistu ili drugi opravdani razlozi, koji se evidentiraju u dokumentaciji o
nabavi.

(6) Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.655,00 eura odobrava Upravno vijece.

_Nakon odobrenja Upravnog vije¢a ravnatelj/ica poduzima radnje potrebne za izdavanje narudzbenice
ili sklapanje ugovora.

V. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 8.

(1) Svaki postupak jednostavne nabave Cija j ijen; ij ¢
. ja e procijenjena vrijednost veéa od 15.000
obvezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH. P

(2) Postupak zapoginje donosenjem odluke

2 0 pocetku postu i i
ravnatelja/ice, donosi Upravno vijeée. i postupka nabave koju, na prijediog
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(8) Odluka o poZetku postupka nabave sadrZi najmanje podatke o Narucitelju, predmet_u i
procijenjenoj vrijednosti nabave, osiguranim sredstvima, kriteriju za odabir ponude te &anovima
struénog povjerenstva.

Clanak 9.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura, Narugitelj putem modula jednostavne nabave EOJN RH upuéuje poziv na dostavu
ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima.

(2) Ako zbog prirode predmeta nabave, stanja na trzistu, tehnickih ili drugih objektivno opravdanih
razloga nije moguce pozvati tri gospodarska subjekta, poziv se mozZe uputiti manjem broju
gospodarskih subjekata, uz navodenije i obrazloZenje razloga u dokumentaciji o nabavi.

(3) Za odabir je dovoljna jedna pravodobno pristigla ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz
poziva.

Clanak 10.

(1) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura,
Narucitelj je obvezan provesti postupak putem javne objave poziva u modulu jednostavne nabave
EOJN RH, tako da svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe dostaviti ponudu.

(2) Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, Narucitelj nije obvezan provesti postupak putem javne objave,
ve¢ ga provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne objave:

a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda ili
nijedna valjana ponuda, pod uvjetom da poCetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporugiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog
djela ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet moZe isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuéujuéi prava
intelektualnog vlasnistva;

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narugitelj nije mogao predvidjeti niti na
njih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga Clanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EQJN RH.

Clanak 11.

(1) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu usporedive ponude, a
osobito podatke o Narugitelju i kontakt-osobi, opis i koli€inu predmeta nabave, tehnigke specifikacije,
procijenjenu vrijednost, mjesto i rok izvrSenja, uvjete i zahtjeve koje gospodarski subjekti moraju
ispuniti, kriterij za odabir ponude, rok valjanosti ponude, rok i na&in dostave ponude te podatke o
pravnoj zastiti kada je primjenjivo.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz &lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika ne smije biti kraéi od
osam dana od dana slanja odnosno javne objave poziva u EOJN RH, osim u sluaju opravdane
Zurnosti, kada se moze odrediti kraéi rok koji je objektivno dovoljan za izradu i dostavu ponude.

(3) Pom_:de i sva komunikacija u postupcima iz €lanaka 9. i 10. ovoga Pravilnika dostavljaju se putem
modula jednostavne nabave EOJN RH, u skladu s njegovim pravilima i funkcionalnostima.
VL. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 12.

(1) Zz:x pripr_emu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00
éura imenuje se stru¢no povjerenstvo s nepamim brojem &lanova, najmanje tri ¢lana.

(2) Clanovi struénog povjerenstva

: Nne moraju biti zaposlenici Naruéitelia niti moraju pos;j i vazedi
certifikat u podrugju javne nabave. j Vi posiedovati vazed
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(3) Stru¢no povjerenstvo priprema poziv i troSkovnik, provodi postupak, otvara, pregledava i ocjenjuje
ponude te prediaZze odabir ili poniStenje postupka.

VIl. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI | JAMSTVA

Clanak 13.

NaruCitelj moZe u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljuf:enja. i uvjete sposobnost!
gospodarskih subjekata, uz odgovarajuéu primjenu odredbi Zakona, vodeéi raduna o predmetu i
procijenjenoj vrijednosti nabave te nacelu razmjermnosti.

Clanak 14.

Narucitelj moze, kada je to opravdano predmetom i procijenjenom vrijednosti nabave_. zahtijevati
jamstvo za ozbilinost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje ne_do‘stataka u J_amstvenom
roku ili osiguranje za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajuéu primjenu odredbi Zakona.

VIIl. IZRADA, DOSTAVA | ZAPRIMANJE PONUDA

Clanak 15.

(1) Ponuda se izraduje, dostavlja i zaprima u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda.

(2) Naruditelj je obvezan osigurati cjelovitost podataka i tajnost ponuda do isteka roka za njihovu
dostavu.

(3) Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ne uzima se u razmatranje.

IX. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 16.
(1) Ponude se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

(2) Strucno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva te o
tome sastavlja zapisnik.

(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda Narutiteli moZe od ponuditelja zatraziti pojaﬁnjenj? ili
upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske,

obrazloZenje neuobiCajeno niske ponude ili drugo oditovanje potrebno za ocjenu ponude, uz
postovanje nacela jednakog tretmana i transparentnosti.

(4) Na odbijanje ponuda na odgovarajuci se nagin primjenjuju odredbe Zakona.
X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 17.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ako je kriterij ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene mogu se koristiti kriteriji kvalitete,
tehniCke, estetske i funkcionalne znatajke, okolisne znacajke, troSkovi, organizacija i kvalifikacije
osoblja, rok isporuke ili izvr$enja te drugi kriteriji povezani s predmetom nabave. Kriteriji i nacin
bodovanja moraju biti navedeni u pozivu.

XI. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 18.
(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se odiuka o odabiru najpovoljnije ponude

koja se temelji na kriteriju za odabir.

(2) Odiuka o odabiru sadrzi najmanje podatke o Narucitelj

diuka o od u, predmetu nabave, odabranom
ponuc.htelJL_J i cugm odabrane ponude, razioge odabira i odbijanja ostalih ponuda, uputu o prigovoru
kada je primjenjivo te datum donosenja i potpis odgovorne osobe.
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(3) Odluku o odabiru u postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.655,00 eura donosi
Upravno vijece. U postupcima procijenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura o odabiru odluduje
ravnatelj/ica.

(4) Odluka se bez odgode istodobno dostavija svim ponuditeljima na dokaziv nagin, a u postupcima
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave EQJN RH.

Clanak 19.

(1) Narucitelj Ce poniétiti postupak jednostavne nabave ako postoje razlozi za ponistenje, uz
odgovarajucu primjenu odredbi Zakona, ili ako je pravo na poni$tenje bilo predvideno pozivom na
dostavu ponuda.

(2) Odluku o ponistenju donosi ravnatelj/ica. Odluka sadrZi podatke o Narugitelju, predmetu nabave,
obrazloZenje razloga ponistenja, uputu o prigovoru kada je primjenjivo te datum dono&enja i potpis
odgovorne osobe.

(3) Odluka o poni$tenju bez odgode se istodobno dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nagin, a u
postupcima procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave
EOJN RH.

XIl. PRAVNA ZASTITA

Clanak 20.

(1) U postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veéa od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt moze podnijeti prigovor ravnatelju/ici Naru&itelja u roku od pet dana od dana
dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) Prigovor se moZe odnositi na sadr?aj poziva na dostavu ponuda i njegove izmjene, sadrzaj
dokumentacije o nabavi i njezine izmjene, postupak otvaranja ponuda te postupak pregleda i ocjene
ponuda.

(3) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EQJN RH ili elektronidkom postom na
adresu navedenu u pozivu, ovisno o0 moguénostima modula i na¢inu odredenom u pozivu.

(4) Ravnatelj/ica odlu¢uje o prigovoru obrazlozenom odlukom u roku od osam dana od dana njegova
zaprimanja. Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju i svim ponuditeljima na dokaziv nagin.

(5) Pravodobno podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke o prigovoru, osim u sluéaju iznimne Zurnosti, &to se mora posebno obrazlozZiti.

Xill. SKLAPANJE | IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 21.

(1) Nakon izvrSnosti odluke o odabiru NaruCitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor ili izdaje
narudzbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

(2) Ugovor odnosno narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom.
Clanak 22.
(1) Ravnatelj/ica odreduje osobu odgovornu za pracenje urednog izvrSenja ugovora ili narudzbenice.

(2) Izmjene ugovora dopustene su samo ako se njima ne mijenja cjelokupna priroda ugovora i ako

ukupna vrijednost, zajedno sa svim izmjenama, ostaje ispod pragova iz Clanka 1. ovoga Pravilnika
uz postovanje nacela javne nabave. ‘

XIV. OBJAVA | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.
(1) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, objavijuje se na internetskim stranicama

Narucitelja i &ini dostupnim u EOJN RH.

(2) Ako se nakon dono$enja ov

oga Pravilnika zakonom izmijene vrijednosni ii
nabave, do odgovarajuée izmjen J jednosni pragovi jednostavne

€ ovoga Pravilnika neposredno se primjenjuju zakonski pragovi.
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Clanak 24.

(1) Postupci jednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit e se
prema pravilima koja su bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 601-07/24-01/001, URBROJ: 2104/22-24-01 od 8. svibnja 2024. godine.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja.

PREDSJEDNIK/CA UPRAVNOG VIJECA

Ivana Kusanovi¢
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