
KLASA: 60'l-07/26-01/005
URBROJ: 2104122-2601

Bol, 14. ru.ina 2026.

Na temelju Elanka 35. i dlanka 41. Zakona o pred3kolskom odgoju i obrazovanju ()Narodne novine(,
br. 10/97., 1o7lo7 ., 94113., 98119. i 57122.), 6lanka 49. statuta Djecjeg vrti6a Mati princ te dtanka 1 5.
stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ()Narodne novine(, bt. 12Ot16., j14t22. i 48t26.; u daljnjem tekstu:
Zakon), Upravno vijeee Djedjeg vrti6a Mali princ, na prijedlog ravnatelja/ice, na 6. sjednici odrianoj
dana 14. rujna 2026. godine donosi

PRAVILN!K
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

e tanak l.
(1) Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi Djeeji vrti6
Mali princ kao javni naruditelj (u daljnjem tekstu: Narucitelj) prije stvaranja ugovomog odnosa za
nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od so.ooo,oo eura te radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura.

(2) Jednostavna nabava je nabava do vrijednosti pragova iz clanka 12. stavka 1 . todke 1 . Zakona, na
koju se primjenjuju dlanak 15. Zakona iodredbe ovoga pravilnika.

(3) Svi iznosi procijenjene wijednosti u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV-a).

(4) Naruditelj ne smije dijeliti vrijednost nabave niti se koristiti drugim metodama s namjerom
izbjegavanja primjene Zakona ili ovoga pravilnika.

elanak 2.
(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave Narueitelj je obvezan postovati nadela javne nabave iz
dlanka 4. Zakona, osobito naeela trZisnog natjecanja, jednakog tretmana, zabrane diskriminaciye,
uza.iamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti.

(2) Komunikacija i razmjena informacija provode se elektronidkim sredstvima komunikacije, putem
Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: ECiJN RH),
elektronidke poste ili drugim prikladnim sredstuima, sukladno Zakonu iovom pravilniku.

Ctanak 3.
Narueitelj je obvezan poduzeti prikradne mjere radi sprjeeavanja, prepoznavanja i ukranjanja sukoba
interesa. Na sukob interesa u postupcima jednostav;s nabave na od'govaraju6i se na6in primjenjuju
odredbe clanaka 75. do 83. Zakona.

e tanak 4.
(1) Postupak iednostavne nabave pokrece se ako su za predmet nabave osigurana financijskasredstva, a nabava je uskradena s financijskim ptanom i' planom nabave Naruditerja, kada jeuvrSlavanje u plan nabave obvezno.

,:'1"'"Xj1ilig::i:#S,:l[J,::vora 
navode se svi predmeti nabave eija je procijenjena vrijednost

(3) Procijenjena vrijednost naba_ve odreduje se u trenutku poeetka postupka na temerju ukupnogiznosa bez pDV-a, uktju6uju6i sve opcije i moguca obnavljri;J ugoror".
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II. POSTUPCI PREMA PROCIJENJENOJ VRIJEDNOSTI NABAVE

Clanak 5.

Postupci jednostavne nabave dUele se, s obzirom na procijenjenu vrijednost nabave, na:

1. nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura;

2. nabavu robe, usluga i radova procrenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.655,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura;

3. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od
25.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti ve6e od ,l5.000,00 eura, a jednake ili manje od
45.000,00 eura;

4. nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00
eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura.

III. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.655,00 EURA

elanak 6.

(1) Nabava robe, usluga i radova procUenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura provodi se
izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru
Naruditelja, vode6i raduna o na6elima iavne nabave i racionalnom trosenju sredstava.

(2) Narudzbenica, odnosno ugovor, sadrzi najmanje podatke o Naruditelju i dobavljacu, predmetu
nabave, kolicini, jedinidnim iukupnim cijenama, roku i mjestu isporuke ili izvrsenja te naeinu i roku
placanja.

IV. NABAVA OD 2.555,00 EURA DO 15.OOO,OO EURA

e lanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od 2.655,00 eura, a
jednake ili manje od 15.000,00 eura, NaruEitelj u pravilu provodi upu6ivanjem poziva na dostavu
ponuda najmanje dvama gospodarskim subjektima koji obavljaju djelatnost povezanu s predmetom
nabave.

(2) Poziv se upu6uje elektronidkom postom ili na drugi naiin koji omogu6uje dokazivanje njegove
dostave. Za ovu vrijednosnu skupinu Naruditelj moZe koristiti i modul jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet dana od dana upu6ivanja poziva, osim kada
okolnosti pojedinog predmeta nabave opravdavaju kra6i rok koji je objeKivno dovoljan za izradu i
dostavu ponude.

(4) za odabir je dovoljna jedna pravodobno pristigla ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve iz
poziva.

(5) lznimno, poziv se moie uputiti jednom gospodarskom subjektu kada to zahtuevaju tehnidki ili
umjetnidki razlozi, zastita iskljudivih prava, iznimna zurnost, nepostojanje 

-oov'oljnog 
broja

gospodarskih subjekata na triislu ili drugi opravdani razlozi, koji se evident'iraju u dokumentaciji onabavi.

(6) Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vede od 2.655,00 eura odobrava Upravno vijece.Nakon odobrenja upravnog vijeea ravnatelj/ica poduzima radnje potrebne ., iroiuin!1{ niiuoioeniceili sklapanje ugovora.

V. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEONOSTI VECE OD 15.OOO,OO EURA

elanak B.
(1) Svaki postupak jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 euraobvezno se provodi putem moduta jednostavne ir"n"* iiiojru nH

f}"fti,yi"t.;::i',],;"*"Jfienjem odruke o poderku posrupka nabave koiu, na prijedros
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(3) odluka o poaetku postupka nabave sadrzi najmanje podatke o Naru6iterju, predmetu iprocijenjenoj vrijednosti nabave, osiguranim sredstvima, t<riteri.iu za odabir ponudl te dlanovima
struenog povjerenstva.

etanak 9.
(1) z^a^ nabavu robe i usruga procijenjene vrijednosti vece od 15.ooo,oo eura, a jednake iri manje od
?:999,99 eura, te radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.ooo,oo eura, a jednake iri manje od45.000,00 eura, Naruciterj putem modura jednostavne nabave EoJN RH upudule poziv na dostavuponuda najmanje trima gospodarskim subjektima.
(2) Ako zbog prirode predmeta nabave, stanja na tZistu, tehni6kih ili drugih objektivno opravdanihrazloga nije mogu6e pozvati tri gospodarska subjekta, poziv se ,oi" ,plfiti manjem brojugospodarskih subjekata, uz navodenje iobrazroienje iazroga u dokumentaciji o nabavi.
(3) za odabir je dovorjna jedna pravodobno pristigra ponuda koja ispunjava sve uvjete i zahtjeve izpoziva.

Clanak i0.
(1) za nabavu robe iusruga procijenjene vrijednosti ve6e od 25.ooo,oo eura, a manje od 50.000,00eura, te radova procuenjene vrijednosti ve6e od 45.0oo,oo eura, a manje oo t6o.ooo,oo eura,
!1rueitelj je obvezan provesti postupak putem javne objave poziva u modilu jednostavne nabaveEoJN RH, tako da svaki zainreresirani gospodarski subjekt moze dostaviti ponud'u.
(2).lznimno od sravka 1. ovoga 6ranka, Naruditerj nije obvezan provesti postupak putem javne objave,
ve6 ga provodi putem modula jednostavne naOave Lo.ttt RH bez javne objave:
a) ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije podnesena nijedna ponuda iri

nUedna valjana ponuda, pod uvjetom da podetni ugovomi uvjeti nisu bitno izmijen]eni;
b) ako zbog objektivnih razloga predmel nabave moie izvrsiti, isporuciti ili pruiiti samo odredenigospodarski sub.iekt, i to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniekogdjela ili umjetniike izvedbe, ako iz tehnidkih raztoga predmei moie isporuditi sJmo odreoenigospodarski subjekt iri ako je to nuuno radi iastite isktlueivih prava, ,rtlrerpci pr.r,

intelektualnog vlasnistva;

c) ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Naruditelj nlje mogao predvi jeti niti nanjih utjecati.
(3) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 2. ovoga dlanka navode se iobrazlaiu u objavi u modulujednostavne nabave EOJN RH.

Ctanak 1 1.
(1) Poziv na dosravu ponuda mora. sadrzavati sve podatke potrebne za izradu usporedive ponude, aosobito podatke o Narueitelju i kontakt-osobi, opis ikolieinu predmela nabave, tehnidke specifikac;;e,procuenjenu vrijednost' m.iesto.i rok izvr.enja, uvjete i zahtjeve 50p go.poor;ki,roi;,i, ,"rr,,ispuniti, krirerij za odabir ponude, rok varjantsti p6nro", .i i naein oJstave-p"nro" il-poo"tr" opravnoj zastiti kada je primjenjivo.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz alanaka 9. i 10. ovoga pravilnika ne smije biti kraci odosam dana od dana sranja odnosno javne ob,ave foziva u E9JN RH, osim u sludalu opravdanezurnosti, kada se moie odrediti kraci rot to1;1e 6ol"tiir* oorori"n za izrao, i aoi,"rriirL
(3) Ponude isva komunikaciia u postupcima iz eranaka g i 10. ovoga pravirnika dostavrjaju se putemmodura jednostavne nabave EoJN Ril, , 

"krad;; 
;i;;im'iravilima i funkcionarnostima.

VI. STRUCNO POVJERENSTVO

Ctanak 12.
(1) za pripremu iprovedbu postupka-jednostavne.nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00eura tmenuje se strudno povjerenstuo s nepamim Oroiemlf,a-n-ova, najmanje tri elana.(2) clanovi strudnog povierensl
certifikar , pod;;jr?;;:";;"#. ne mor4u biti zaposlenici Narueitelja niti mor4u posjedovati vazeei
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(3) Strudno povjerenstvo priprema poziv itroskovnik, provodi postupak, otvara, pregledava iocjenjuje
ponude te predlaze odabir ili ponistenje postupka.

VII. RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI IJAMSTVA

e lanak 13.

Naruditelj moie u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge iskljueenja i uvjete sposobnosti
gospodarskih subjekata, uz odgovarajudu primjenu odredbi zakona, vode6i raeuna o predmetu i
procijenjenoj vrijednosti nabave te naaelu razmjemosti.

Clanak 1rt.

Naruditelj moze, kada je to opravdano predmetom i procUenjenom vrijednosti nabave, zahtuevati
jamstvo za ozbiljnost ponude, uredno ispunjenje ugovora, otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku ili osiguranje za pokri6e odgovomosti iz djelatnosti, uz odgovaraju6u primjenu odredbi Zakona.

VIII. IZRADA, DOSTAVA IZAPRIMANJE PONUDA

Ctanak 't 5.

(1) Ponuda se izraduje, dostavlja i zaprima u skladu s uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu
ponuda.

(2) Narueitelj je obvezan osigurati cjelovitost podataka i tajnost ponuda do isteka roka za njihovu
doslavu.

(3) Ponuda zaprimljena nakon isteka roka za dostavu ne uzima se u razmatranje.

IX. OWARANJE, PREGLED IOCJENA PONUDA

Clanak 16.

(1) Ponude se otvaraju nakon isteka roka za dostavu ponuda. otvaranje ponuda nije javno.

(2) strucno povjerenstvo pregledava iocjenjuje ponude na lemelju uvjeta i zahtjeva iz poziva te o
tome sastavlja zapisnik.

(3) Tijekom pregleda i ociene ponuda Naru6itelj moie od ponuditetja zatraziti pojasnjenje ili
upotpunjavanje ponude, dostavu iri pojasnjenje dokaza, prihvat isprivka raeunste pogreske,
obrazloienje neuobidajeno niske ponude ili drugo oditovanje potrebno za ocjenu ponude, uz
postovanje na6ela jednakog tretmana i transparentnosti.

(4) Na odbijanje ponuda na odgovaraju6i se na6in primjenjuju odredbe Zakona.

X. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Ctanak 17.
(1) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ako je kriterij ekonomski naipovolinija ponuda, osim c1ene mogu se koristiti kriteriji kvalitete,tehniEke, estetske i funkcionarne lrg"irg, okotisne znatujke, troskovi, organizacija i kvarifikacijeosoblja, rok isporuke iri izvrsenja te drugi kriteriji por"rrni- s predmetom iaoave.' xriterli i naanbodovanja moraju biti navedeni u pozivu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

Ctanak 18.

fi*Xt"#:fi;:ill[:]Jj:rj:3;,1.o"j"n" 
ponuda donosise odruka o odabiru najpovorjnije ponude

(2) odluka o odabiru sadrii najmanje podatke o Naru6iterju, predmetu nabave, odabranom
[il:li?#,J,?[ l"'::i:tr.:".::x;;;:,rr",,",ru;iiJ-**':ii,'li*'i,Iii.]ll,il,i; i1'nno,o,,
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(1) ovai Pravilnik, kao i sve njegove izmiene i dopune, objavljuje se na internetskim stranicamaNarucitetja i 6ini dostupnim u EOJN RH.
(2) Ako se nakon donosenia ovoga pravirnika zakonom izmuene vrijednosni pragovi jednostavnenabave' do odgovarajuce izmjene ovoga pravirnika n"potrJno ," primjenjuju zakonski pragovi.
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(3) Odluku o odabiru u postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.655,00 eura donosi
Upravno vije6e. U postupcima procijenjene vrijednosti manje od 2.655,00 eura o odabiru odlu6uje
ravnatelj/ica.

(4) Odluka se bez odgode istodobno dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv nadin, a u postupcima
procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 19.

(1) NaruEitelj ce ponistiti postupak jednostavne nabave ako postoje razlozi za ponistenje, uz
odgovarajucu primjenu odredbi zakona, ili ako je pravo na ponistenje bilo predvideno pozivom na
dostavu ponuda.

(2) Odluku o ponistenju donosi ravnatelj/ica. Odluka sadrzi podatke o Naruditelju, predmetu nabave,
obrazloienje razloga ponistenja, uputu o prigovoru kada je primjenjivo te datum donosenja i potpis
odgovome osobe.

(3) Odluka o ponistenju bez odgode se istodobno dostavlja svim ponuditeljima na dokaziv naein, a u
postupcima procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave
EOJN RH.

XII. PRAVNA ZASTITA

e lanak 20.

('l) U postupku jednostavne nabave 6ja je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt moZe podnueti prigovor ravnatelju/ici Naruditelja u roku od pet dana od dana
dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

(2) Prigovor se moie odnositi na sadrzaj poziva na dostavu ponuda i njegove izmjene, sadrzaj
dokumentacije o nabavi i njezine izmjene, postupak otvaranja ponuda te postupak pregleda i ocjene
ponuda.

(3) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave EOJN RH ili elektronidkom postom na
adresu navedenu u pozivu, ovisno o mogucnostima modula i nadinu odredenom u pozivu.

(4) Ravnatelj/ica odlueuje o prigovoru obrazloienom odlukom u roku od osam dana od dana njegova
zaprimanja. odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju isvim ponuditeljima na dokaziv na6in.
(5) Pravodobno podneseni prigovor odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice do
donosenja odluke o prigovoru, osim u slu6aju iznimne zumosti, sto se mora posebno obrazloziti.

XIII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Ctanak 2i.
(1) Nakon izvrSnosti odluke o odabiru Naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor ili izdaje
narudZbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.
(2) ugovor odnosno nerudzbenica moraju biti u skradu s uvjetima iz poziva i odabranom ponudom.

etanak 22.
(1) Ravnaterj/ica odreduje osobu odgovomu za pracenje urednog izvrsenja ugovora iri narud2benice.
(2) rzmjene ugovora dopustene sr samo ako se njima ne muenja cjerokupna priroda ugovora iakoukupna vrijednost, zajedno sa svim izmjenama, osiaie irpoJ pr"gor" iz dranka 1. ovoga pravihika,
uz po6tovanje nadela javne nabave.

XIV. OBJAVA IZAVRSNE ODREDBE

Ctanak 23.
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Clanak 24.

('l) Postupci jednostavne nabave pokrenuli prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovdit 6e se
prema pravilima koja su bila na snazi u vrijeme n ihova pokretanja.

(2) Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KLASA: 601-07124-011001, URBROJ: 2104122-24-01 od 8. svibnja 2024. godine.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

PREDSJEDNIK/CA UPRAVNOG VIJECA

lvana Kusanovi6
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